REPUBLIKA HRVATSKA - REPUBBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA - REGIONE ISTRIANA

Opina Brtonigla !? Comune di Verteneglio
OPINSKI NACELNIK — IL SINDACO
52474 Brtonigla — Verteneglio, Trg Sv. Zenona /zR&S. Zenone 1
Tel. & Fax: +385 (0)52 774417
E-mailnacelnik@brtonigla-verteneglio.hr
Wehwyww.brtonigla-verteneglio.hr
Klasa: 360-01/12-10/05
Ur.broj:2105/04-02-12-3
Brtonigla, 09.listopada 2012. godine

Na temelju Statuta @me Brtonigla (Sluzbene novine broj 25/09 i 5/13),u skladu sa
¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 131)/1 Uredbom o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o pjeni fiskalnih pravila (NN 78/11), Na&lnik
Opcine Brtonigla donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Procedurom udeije se néin i postupak koji prethodi preuzimanju ugovornibveza
na teret Prorana Ogine Brtonigla(u nastavku teksta: Préwa), kao i njihovo préenje do
ispunjenja svih ugovornih obveza.

Clanak 2.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbaman&aigavnoj nabavi, drugih zakonskih
propisa, Plana nabave €pe Brtonigla, opih akata i posebnih odluka @pe Brtonigla.

NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA PO ZAKONU O JAVNOJ NAB AVI
1. Nabava roba, usluga i radova male vrijednosti d@0.000,00 kn bez PDV-a

Clanak 3.
Jedinstveni upravni odjel @me Brtonigla ( u nastavku teksta: JUO), prilikombave roba,
usluga i radova u vrijednosti od 20.000,00 kn dd®@0,00 kn bez PDV-a, u pravilu je duzan
zatraziti viSe ponuda (mailom ili faksom), uspotedristigle ponude i ofinskom n&elniku
Opcine Brtonigla (u nastavku teksta: &pski naelnik) predloziti odabir one ponude koja
najbolje ispunjava svrhu nabave i ima najnizu aijen
U smislu stavka 1. ovogdanka sluzbenik JUO obvezno sastavlja zapisnikjladkojom se
pristupa nabavi sa svim uvjetima nabave i prijediggvora, sukladno odredbama propisa o
proratunu, obveznim odnosima i ostalim propisima, dtjuci da li su sredstva za predloZzenu
ugovorenu obvezu osigurana u Promau Ogine Brtonigla (navode stavku i poziciju
prora&una) i da li je ista nabava planirana u Planu nabiavsve to dostavlja @mskom
natelniku na razmatranje.



Prijedlog ugovora prije potpisivanja od stranecidpkog naelnika obvezno kontrolira
Pratelnik/Praielnica Jedinstvenog upravnog odjela Sto ovjerawgiravpotpisom na jednom
primjerku akta koji ostaje u spis.

Ukoliko se radi o nabavi vrijednosti ispod 20,0@knh bez PDV, u pravilu se ispostavlja
narudzbenica koju potpisuje @pski n&elnik te se na odgovaraunain primjenjuje stavak
2 ovogcélanka.

Odredba iz stavka 1. ovogéanka koja se odnosi na prikupljanje ponuda ne jenfaje se,
ukoliko je pruzatelj usluga pravna ili fika osobaiji se odabir predlaze zbog specijaki&ih
strienih znanja i posebnih okolnosti (konzultantskenghiljeznicke, konzervatorske i ghe
usluge).

2. Nabava roba, usluga i radova u vrijednosti véj od 70.000,00 kn bez PDV-a

Clanak 4.
Nabava roba, usluga i radova u vrijednostéojeod 70.000.00 kn bez PDV-a provodi se
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i OdluzvrSenju Prorguna Oggine Brtonigla
U smislu stavka 1. ovogdanka sluzbenik JUO obvezno sastavlja zapisnilgegiog odluke
kojom se pokrée nabava sa svim glavim uvjetima nabave te imerewaroviastenih
predstavnika natitelja, uz tehnika dokumentaciju, sukladno odredbama propisa o
prora&unu, obveznim odnosima i ostalim propisima, dtyuéi i da li su sredstva za
predloZzenu ugovorenu obvezu osigurana u Ruma Ogine Brtonigla (navode stavku i
poziciju pror&una) te da li je ista nabava planirana u Planu vegbzatim sve to dostavlja
Opc¢inskom naelniku na razmatranje.
Ovlasteni predstavnici natitelja imenovani i zaduzeni Odlukom o pokretanjustopka
nabave za sastavljanje dokumentacije za nabavemaypdetku sastavljanja iste, dostavljaju je
na odobrenje apnskom n&elniku uz pismenu izjavu o ispravnosti iste u odnoa Zakon o
javnoj nabavi, Zakon o obveznim odnosima i drugiopgsa koji su vezani za predmet
nabave.
Ovlasteni predstavnik nafitelja objaviti ¢e javnu nabavu nakon dobivanja odobrenja na tekst
dokumentacije od strane &pskog n&elnika.

Clanak 5.
Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave mumgplnijeti Op¢insko vijete, duznosnici
Opcine, savjetnici Néelnika kao i svi zaposlenici @me dostavom Oginskom naelniku
cjelokupne dokumentacije potrebne z&qtak postupka javne nabave.

Clanak 6.
Za obveze po investicijskim projektima obaveznprgthodno provesti sttno vrednovanije i
ocjenu opravdanosti te€mkovitosti investicijskog projekta, za investicijga je procijenjena
vrijednost bez PDV-a & od 70.000,00 kn.
Investicijski projekti, u smislu ovog Naputka, obabaju ulaganja u povanje i @duvanje
vrijednosti imovine, ulaganja u zemljiSta, gexine, opremu i drugu dugotrajnu materijalnu i
nematerijalnu imovinu, uklguju¢i ulaganja u izobrazbu i osposobljavanje, razvoyimo
tehnologija, poboljSanja kvalitete Zivota i drudaganja iz kojihée se ostvariti koristi.



STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA TEMELJEM DRUGIH ZAKONSKI H
PROPISA | OPCIH AKATA OP CINE BRTONIGLA

Clanak 7.
Ugovorne obveze iz oblasti komunalnog gospodamsasaju provéenjem javnog natji@ja
sukladno Odluci o komunalnim djelatnostima kojernsegu obavljati na temelju pisanog
ugovora u Ogini Brtonigla i Odluke o komunalnim djelatnostimaj& se mogu obavljati na
temelju koncesije u Gini Brtonigla. Na temelju natf@jnog postupaka od strane posebnog
povjerenstva, Ofinski naelnik donosi zakljgak kojim predstavitkom tijelu predlaze
donoSenje odluke o najpovoljnijem ponuditelju.

Clanak 8.
Ugovorne obveze u drugim oblastima iz samouprawjelgkruga Opine Brtonigla koje nisu
obuhva@ene odredbama&lanka 3. do 7. ovoga Pravilnika (zakup poslovnogsfora, najam
stambenog prostora, stjecanje imovine, zakup javmivrSina, zakup poljoprivrednog
zemljiSta, dodjela stipendija, stjecanje nefinai®@ imovine i si.) nastaju sukladno
zakonskim propisima, te 6in aktima i posebnim odlukama @pe Brtonigla.

PRACENJE UGOVORNIH OBVEZA

CLanak 9.
JUO duZzno je pratiti izvrSenje ugovora od potmsia ugovora do krajnje realizacije
ugovora.
Pratenje ugovora obuhva: rokove izvrSenja predmeta nabave, ispostavljgihgacije,
instrumente osiguranja kvalitete, primopredaju xad@korgani obr&un, n&in i uvjete
primjene ugovorne kazne i sl.
O pr&enju ugovora sastavlja se pismeno izégesajmanje sa elementima prema obrascu
koji ¢ini sastavni dio ove procedure.
Svi primljeni instrumenti osiguranja kvalitete mprase proslijediti R&unovodstvenom
referentu JUO odmah po primitku.
Situacije (privremene i ok@ana) nakon ovjere od stinog nadzora ( ili st@nog
referenta) i ugovornih strana prosijgu se na pléanje R&unovodstvenom referentu JUO u
roku od najduze 3 dana od ovjere od stranér3gog n&elnika.

SREDISNJI REGISTAR UGOVORA

Clanak 10.
Sredisnji registar sklopljenih ugovora vodi sluzisenzaduzenom za javnu nabavu, posebno
za svaku godinu.
SredisSnji registar sklopljenih ugovora obubaasve sklopljene ugovore za radove, robu i
usluge, ugovore o donaciji, ugovore o sponzorstggvore o djelu, ugovore o autorskom
pravu, ugovore o kreditu, ugovore o sufinanciranjgovor o poslovnoj suradnji, ugovore o
raspolaganju nekretninama i sve ostale ugovorenk@je raspolaze pokretnom i nepokretnom
imovinom ogine, a odnose se na prihode ili rashodé@rgkog prorauna.
JUO je duzan svaki primjerak ugovora iz prethodsiagka ovoglanka odmah po njegovom
sklapanju dostaviti u izvorniku ili preslici osokhaduzenoj za \denje SrediSnjeg registra
ugovora.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
Primjerak svakog ugovora dostavlja se sluzbend&duzenom za javnu nabavu,, odmah po
njegovom sklapanju, radi unosa u sredisSnji Registavora i R&unovodstvenom referentu
JUO.



Primjerak svake narudzbenice dostavlja s€uRavodstvenom referentu JUO odmah po
izdavaniju iste.

Clanak 12.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja vitobg se na web stranici @pe
Brtonigla.

OPCINSKI NACELNIK
Doriano Labinjan dipl.oec.



OBRAZAC I1Z CL. 9 PROCEDURE
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1IZVIJESCE

Prilikom isporuke robe/obavljanja usluga/izéemja radova obavljene su sve potrebne
provjere:

1. Roba je isportena/usluga obavljena/radovi izvedeni ndimaitvriden ugovorom

2. Roba je isportena/usluga obavljena/radovi izvedeni u skladu sanenskim rokovima iz
ugovora

3. Roba je isportena/usluga obavljena/radovi izvedeni u skladu s§esdma koltine i
kvalitete iz ugovora



4. Roba je isportena/usluga obavljena/radovi izvedeni na lokacij&oja su navedene u
ugovoru

5. Roba je isportena/usluga obavljena/radovi izvedeni prema opisig@ora

6. Roba je isportena/usluga obavljena/radovi izvedeni sukladno maartanalizama,
modelima, uzorcima iz ugovora

7. Roba je instalirana i u upotrebi

Privitak:

-dokazi (npr. Okonéa situacija, izdatnica, otremnica i sl.)

Potpis sluzbenika



